Javni natje¢aj za imenovanje glavnog/ne tajnika/ce Ministarstva branitelja

OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI ZA RADNO MJESTO:

OPIS POSLOVA:

GLAVNO TAJNISTVO
Glavni tajnik ministarstva

- rukovodi i organizira rad Glavnog tajnistva i odgovara za rezultate rada

- odgovara za zakonito, namjensko i svrhovito koristenje proracunskih sredstava unutar svog djelokruga
rada

- planira poslove tajnistva, nadzire i analizira izvrSenje planova, predlaze ¢elniku tijela mjere za
unaprjedenje rada

- predlaZe unutarnje ustrojstvo, broj i strukturu djelatnika Glavnog tajnistva

- koordinira rad sektora i sluzbi unutar Glavnog tajnistva

- obavlja najsloZenije poslove u Glavnom tajnistvu koji zahtijevaju posebnu samostalnost, stru¢nost i
odgovornost u radu

- suraduje s drugim unutarnjim ustrojstvenom jedinicama u okviru Ministarstva radi izvr$enja poslova iz
djelokruga rada Ministarstva

- sudjeluje u meduresornim radnim tijelima u pitanjima iz djelokruga rada Glavnog tajnistva ili
Ministarstva

- kontrolira i parafira sve upravne i neupravne akte iz nadleznosti Glavnog tajnistva i potpisuje akte
sukladno ovlastenju ¢elnika tijela

- poduzima mjere za osiguranje ucinkovitosti u radu, te tehnicki uskladuje rad unutarnjih ustrojstvenih
jedinica Ministarstva

- poduzima mjere za uspostavljanje sustava upravljanja kvalitetom u Ministarstvu

- nadzire rad drzavnih sluzbenika i namjestenika, brine o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju
drzavnih sluzbenika

- nadzire obavljanje analiti¢ko-planskih, obra¢unskih, raCunovodstveno-knjigovodstvenih, informatickih
te poslova nabave svih roba, radova i usluga za potrebe Ministarstva

- nadzire rad informacijskog sustava i predlaze mjere za unaprjedenje

- nadzire poslove vezane za razvoj financijskog upravljanja te uspostavljanje sustava izvjes¢ivanja u
svrhu u¢inkovitog upravljanja proracunskim sredstvima po programima koje provode upravne
organizacije Ministarstva

- nadzire i uskladuje izvrSavanje opc¢ih, sigurnosnih poslova i poslova zastite na radu

- sudjeluje u pripremi, provodenju, pracenju koristenja sredstava te vrednovanju programa i projekata
financiranih iz fondova Europske unije u dijelu koji se odnosi na programe i projekte iz podrucja
nadleznosti Glavnog tajnistva, pri ¢emu suraduje s nadleznom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva

- obavlja i druge poslove koji su mu stavljeni u nadleznost posebnim zakonom ili drugim propisom

- odgovoran je za zakonitost rada u Glavnom tajnistvu

PODACI O PLACI:

https://uprava.gov.hr/o-ministarstvu/ustrojstvo/uprava-za-sluzbenicke-odnose/drzavni-sluzbenici-i-
namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namjestenika/781
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